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一、项目概况
1.项目名称：海南西部中心医院会务合作项目
2.项目单位：海南西部中心医院
3.项目预算：¥33310.00元（各项单价总和）
4.用途：海南西部中心医院工作需求
二、服务内容及要求
根据医院的各类论坛、会议、培训、讲座等活动的策划、组织、实施及后勤保障服务。
1.会议策划：根据医院的需求，制作会议主题、议程、日常安排、场地选择、路线等策划服务。
2.会议现场：会议现场的布置、音响、灯光、投影、视频等设备调式及维护，确保会议顺利进行。
3.会议实施：会议现场服务工作，包括资料发放、拍照、录像等。
4.后勤保障：根据医院规定标准，做好会议期间的餐饮、住宿等保障。
5.资料制作：根据会议要求，制作会议引导、宣传、展板、宣传视频等。
6.会务保障材料清单请见附件一（各单项价格如因市场价格浮动可进行议价定价，会务保障材料清单一览表仅供参考，具体合作内容包括但不限于清单中内容，合作时以采购人实际采购需求为准。）
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1.合同履行期限：自合同签订生效之日起两年。
2.服务地点：采购人指定地点
3.付款条件：根据每次会务工作实际情况，按次结算，双方在完成对账名单核对工作后，凭发票及时支付。
4.成交人要保持同采购人的密切联系，遇有重大事项及时报告和反馈信息，尊重项目业主方的意见，接受项目业主方的提议、监督和指导。
5.验收方法及标准：按本竞争性磋商文件和响应文件的内容及国家、地方和行业的相关政策、法规实施。

附件一（会务保障材料清单）
	序号
	名称
	规格/简介
	单位
	最高限价

	1
	舞台
	（雷亚）舞台（高60cm-100cm 含地毯、收送、施工）
	平方米
	60

	2
	舞台阶梯
	规格1.2宽、三层台阶
	个
	100

	3
	专业灯光
	3米普通灯光架/两节收缩设计/最大可载灯12台
	个
	300

	
	
	控台/最大可控灯32盏
	台
	200

	
	
	LED 全彩帕灯（54珠）/灵敏声控 智能变色
	台
	80

	
	
	COB 面光灯/2种颜色（暖黄+白光）
	台
	80

	
	
	2300W 光束灯/14个色片+白光/18种图案
	台
	280

	4
	音响
	专业高端 线阵音箱 全频双12吋4支+超低频双18吋2支
	套
	4800

	5
	控台区
	桁架搭建（高1米/长4米/侧面1米）+画面装裱+长条桌+凳子
	套
	1200

	6
	桁架
	背景桁架租赁搭建（含安装画面，含画面费用）
	平方米
	60

	7
	台卡
	亚克力台卡10*20cm，含画面（十个起，纯租赁）
	个
	25

	8
	签到台花
	签到台花
	个
	100

	9
	各种展架
	L脚，画面尺寸60*80 cm（含画面）
	个
	100

	
	
	手提海报架画面尺寸60*80cm（含画面）
	个
	120

	
	
	立式牌，高1.5米，画面A4（含画面）
	个
	120

	
	
	德式展架，规格180X90(含架子、安装、租赁）
	个
	160

	
	
	户外倒T牌 镀锌管焊架，规格80X200cm（含画面）
	个
	180

	10
	启动道具
	启动球直径  120CM  (纯租赁)
	个
	1500

	11
	剪彩道具
	剪彩道具（6-10个不锈钢立柱及托盘、花球、彩带、金剪刀）
	套
	600

	
	
	奠基仪式 铁锹 不含稠花
	把
	30

	
	
	冷烟花（10个/套、含施工）
	门
	150

	
	
	皇家礼炮（含收送、施工）
	门
	500

	12
	帐篷
	普通折叠帐篷（300×300cm，施工另议）
	顶
	60

	13
	围栏
	不锈钢铁马   150X100CM
	个
	40

	14
	警戒隔离带
	不锈钢2米拉带（含收送、施工）
	个
	40

	15
	道旗
	3米注水道旗（高度300cm 含画面，含收送、施工）
	套
	120

	
	
	5米注水道旗 （抗风，高度500cm以上，含画面，含收送、施工）
	套
	180

	
	
	7米注水道旗 （抗风，高度700cm以上，含画面，含收送、施工）
	套
	280

	16
	会议桌
	长条桌120×40×70cm不含桌布（含收送、施工）
	张
	40

	
	
	长条桌120×40×70cm含桌布（含收送、施工）
	张
	50

	17
	贵宾椅
	不含椅子套（含收送、施工）
	张
	12

	
	
	含椅子套（10张起，含收送、施工）
	
	15

	18
	塑料凳
	红色塑料椅 含配送、施工（10张起送）
	张
	3

	19
	拱门气柱
	跨度9米 桁架拱门（桁架搭建+喷绘装裱/KT板雕刻造型）
	套
	6500

	
	
	跨度10米及以下 充气拱门  含鼓风机 （含收送、施工）
	套
	400

	
	
	跨度12米 充气拱门  含鼓风机（含收送、施工）
	套
	500

	
	
	跨度16米 充气拱门   含鼓风机  （含收送、施工）
	套
	700

	
	
	灯笼气柱  6米  含鼓风机（含收送、施工）
	个
	300

	
	
	金狮气柱  2.5米  含鼓风机（含收送、施工）
	个
	300

	20
	演讲台
	不含桌花（含收送、施工）
	张
	300

	
	
	含桌花（含收送、施工）
	
	450

	21
	会场条幅
	正常制作 条幅布（红底黄字）
	米
	16

	
	
	条幅布（红底白字）
	米
	18

	
	
	喷绘布条幅
	平方米
	50

	22
	空飘气球
	直径160cm 含条幅6米
	个
	450

	
	
	直径180cm 含条幅6米
	个
	550

	23
	地毯
	地毯（含收送、施工）每平米
	平方米
	12

	24
	舞台围裙
	普通舞台围裙（纯租赁）
	张
	200

	25
	门头美陈
	镀锌管焊架封KT板+PVC雕刻造型、刻字
	套
	4500

	26
	袋子定制
	定制参会卡纸手提袋（30X40X10cm）
	个
	18

	27
	会议手册
	A5铜版纸材质会务手册（内页24p左右，具体价格根据页数而定）
	本
	30

	28
	会议笔记
	专家参会笔记本（含笔）
	本
	24

	29
	参会证
	参会证/工作证/嘉宾证（铜版纸内容打印，含卡套、绳子）
	个
	12

	30
	摄影直播
	摄影录像/现场跟拍（1个航拍+2个摄影师机位）提供现场照片及短视频剪辑
	天
	2500

	
	
	提供现场直播平台，全程直播
	天
	2200

	31
	演讲套件
	讲台课件双电脑独立控制、强光控屏笔、打印机一台、笔记本电脑、设备转换头等
	天
	1200

	33
	酒店住房
	酒店住宿
	间/天
	350

	34
	会议用餐
	会议用餐
	份/人
	130

	35
	会议茶歇
	会议茶歇
	份/人
	15



